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イベント　逆算スケジュール

開　催　日

2027.03.28
（日）

当　日　ま　で

176 日

期　限　切　れ

1 件

つ　ぎ　に　や　

る　こ　と

一緒に主催す
る仲間を探す

2026年 9月

9/29
火曜日

誰のための一日かを決める

ひとりに絞る。その人が帰り道で何と言っていたら成功かを書く

4日 超過

2026年 10月

10/9
金曜日

一緒に主催する仲間を探す

ひとりで全部やらないと決める。役割を3つに分ける（企画／お金／当

日）

あと

6日

10/19
月曜日

日にち・場所・内容を決める

ここが決まらないと、後援申請も協賛営業も動けない

あと

16日

10/29
木曜日

後援申請を出す（教育委員会・自治体）

★最初の関門。様式と締切を先に窓口で確認する

あと

26日

2026年 11月

11/8
日曜日

会場を仮押さえする

雨天時の代替案もこの時点で考えておく

あと

36日

イベント名

結マルシェ（大治町）

開催日

2027/03/28

規模

小さめ（出店 10〜15店



11/13
金曜日

「返せるもの」を書き出す

お金をもらう前に、協賛企業に何を渡せるかを先に決める

あと

41日

11/18
水曜日

協賛提案書をつくる／訪問先リスト20社

1社いくら×何社でいくらか、目標額を決める

あと

46日

11/28
土曜日

協賛営業スタート

まずは知り合いから。行く前に下調べ（ほかの協賛をしている会社か）

あと

56日

11/28
土曜日

ボランティア募集スタート

募集より「来てくれた人に次を頼む」ほうが残る

あと

56日

2026年 12月

12/3
木曜日

チラシ①を入稿する

告知＋ボランティア募集。印刷は1週間みておく

あと

61日

12/10
木曜日

チラシ①の配布開始

学校・公民館・商店街・子ども食堂など

あと

68日

12/18
金曜日

出店者の募集スタート

SNSの「〇〇辺りのマルシェに出たい方」の型が効く

あと

76日

12/28
月曜日

ボランティア研修会 ①

何のイベントか・どんな一日にしたいかを共有する回

あと

86日

2027年 1月

1/12
火曜日

協賛の中間確認

目標額の半分に届いているか。届いていなければ訪問先を増やす

あと

101日

1/27
水曜日

ボランティア研修会 ②

役割分担を決める。当日の持ち場を割り振る

あと

116日

2027年 2月



2/1
月曜日

チラシ②を入稿する

参加者募集。出店者とプログラムを載せる

あと

121日

2/8
月曜日

チラシ②の配布開始／SNS告知を本格化

ここから当日まで、週2〜3回のペースで出す

あと

128日

2/11
木曜日

出店者を確定する

断る相手には早めに、理由を添えて伝える

あと

131日

2/16
火曜日

保険に加入する

イベント保険。来場者数と内容で金額が変わる

あと

136日

2/21
日曜日

協賛の締切

これ以降は当日スポンサー扱い。印刷物に名前が載る最終期限

あと

141日

2/26
金曜日

当日の進行表・配置図をつくる

タイムテーブル、出店の並び、動線、受付の位置

あと

146日

2/26
金曜日

ボランティア研修会 ③

当日の動きを通しで確認。朝の集合時間もここで伝える

あと

146日

2/28
日曜日

子どもの写真の扱いを決める

許可の取り方、断られたときの対応、掲示物の文面

あと

148日

2027年 3月

3/7
日曜日

備品の発注・レンタル予約

テント・テーブル・椅子・電源・ゴミ箱・救急箱・トランシーバー

あと

155日

3/14
日曜日

出店者へ最終案内

搬入時間、駐車場、電源の有無、ゴミの持ち帰り

あと

162日

3/18
木曜日

ボランティアへ最終案内

集合時間・場所・持ち物・服装・緊急連絡先

あと

166日



3/21
日曜日

天候の判断基準と連絡網を確認

何を見て中止・変更を決めるか。誰が誰に連絡するか

あと

169日

3/25
木曜日

最終確認（会場・備品・人員）

足りないものは、ここで気づけば間に合う

あと

173日

3/27
土曜日

前日準備・積み込み

現地で組めるものは前日に。朝のバタバタを減らす

あと

175日

3/28
日曜日

★ 開催当日

主催者は「動く人」ではなく「見ている人」になる

あと

176日

3/30
火曜日

写真・動画を整理する

協賛企業への報告に使う。公開可否の確認も

あと

178日

2027年 4月

4/4
日曜日

出店者・ボランティアへお礼

「来年もやる」と言ってもらえるかは、ここで決まる

あと

183日

4/11
日曜日

協賛企業への報告書／会計の締め

いくら入って何に使ったか、来場者数、写真。2週間以内に

あと

190日

4/18
日曜日

記録を残す（来場者数・協賛額・反省）

次の回と、ほかの地域で使う。形式をそろえて残すことが大事

あと

197日

この表の使い方。赤くなっているものは、期限を過ぎています。 いちばん大事なのは後援申請です。ここが

通らないと、そのあとが全部ずれます。

日付はあくまで目安です。自治体の締切や会場の都合で前後するので、決まったものから上書きしてくださ

い。

✦  M A R U T O  ✦

イベント逆算スケジュール


